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 به نام خدا 

گضاسضگش ٍاحذّبی  6931سبل  ّبی تَضيحی( یبدداضت، صَست همبیسِ بَدجِ ٍ ػولکشد ٍ گشدش حسبة تغييشات دس اسصش خبلص صَست تغييشات دس ٍضؼيت هبلی، صَست ٍضؼيت هبلی، )ضبهلّبی هبلی صَست   

 ّبی حسببذاسی اسسبل ضَد:ّب ٍ سٍشفيك حسبةلٍ بِ اداسُ کل ّوبٌّگی ٍ تتکويل ببیستی بش اسبس هشاحل صیش دس سٌبهب 

ّبی سطح حسبةبيٌی ضذُ دس ّبی پيصچٌبًچِ کٌتشل ( دس سبهبًِ هضبَس ببسگزاسی ضَد.3.9گضاسضگش بخص ػوَهی )ًسخِ  ّبی هبلی ٍاحذّبیپشٍتکل تببدل الکتشًٍيکی گضاسشهطببك  6931تشاص ًْبیی سبل  -1

 دس سٌبهب ببضذ، بِ هؼٌبی ببسگزاسی آىسبض سًگ  ی آى ًطبًِحبضيِ چٌبًچِ پس اص الصبق ٍ پشداصش ایي تشاص،  ٍجَد ًخَاّذ داضت.دس سٌبهب سػبیت ًگشدیذُ ببضذ، اهکبى ببسگزاسی ایي تشاص کل ٍ هؼيي 

ضَد. اص ایي سٍ ٍاحذ گضاسضگش هشبَط ببیستی دس بيٌی ضذُ سٌبهب هحسَة هیّبی پيصکٌتشلًٌوَدى سػبیت ببسگزاسی بِ دليل لشهض سًگ ببضذ، بِ هؼٌبی ػذم  آى  یضَد، اهب اگش حبضيِ ًطبًِهحسَة هی

ّبی دس بخص صَست 6931ببسگزاسی تشاص ًْبیی سبل سبصد، هیخبطش ًطبى تشاص هضبَس الذام ًوبیذ. هجذد الصبق ٍ پشداصش ّب ًسبت بِ الذام ًوَدُ ٍ پس اص سفغ آىد ّبی هَجَدفبتش خَد ًسبت بِ اصلاح هغبیشت

 .ضَد هحسَة هیای ّبی سشهبیِدسیبفت ٍ پشداخت اػتببسات تولک داساییاػتببسات ّضیٌِ ٍ صَستحسبة ّبی هبلی ٍ اسایِ صَستحسبة دسیبفت ٍ پشداخت  ًيبص تکويل صَست بِ ػٌَاى پيصهبلی سٌبهب 

 .خَاّذ ضذتکويل بش اسبس تشاص ببسگزاسی ضذُ  ّبی هبلیصَستاطلاػبت بخطی اص ، فَقپس اص ببسگزاسی تشاص  -2

ّبی صَست همبیسِ بَدجِ ٍ ػولکشد ٍ یبدداضتدس ای تکويل اطلاػبت بَدجِ( لبًَى هحبسببت ػوَهی کطَس( ببیستی بِ هٌظَس 16( ٍ )19ٍاحذّبی گضاسضگش داسای دٍسُ هتون )هَضَع لبًَى اصلاح هَاد ) -3

ّبی هبلی ٍاحذّبی گضاسضگش بخص ػوَهی گضاسشای هطببك پشٍتکل تببدل الکتشًٍيکی ّبی سشهبیِسات تولک داساییتشاص دٍسُ هتون اػتببیب تَضيحی ًسبت بِ ببسگزاسی تشاص دٍسُ هتون اػتببسات ّضیٌِ ٍ 

س صَستی کِ پس اص الصبق ٍ دٍجَد ًخَاّذ داضت. دس سٌبهب سػبیت ًطذُ ببضذ، اهکبى ببسگزاسی تشاصّبی یبدضذُ  ّبی کل ٍ هؼييسطح حسبةبيٌی ضذُ دسّبی پيصچٌبًچِ کٌتشل ( الذام ًوبیٌذ.3.6)ًسخِ 

لشهض سًگ ببضذ، بِ هؼٌبی ػذم ببسگزاسی  ی آى ضَد، اهب اگش حبضيِ ًطبًِسبض سًگ ببضذ، بِ هؼٌبی ببسگزاسی آى دس سٌبهب هحسَة هی ی آى پشداصش ّش یک اص تشاصّبی دٍسُ هتون، حبضيِ ًطبًِ

تکويل بش اسبس تشاص ببسگزاسی ضذُ ّبی هبلی یبدضذُ صَستای بَدجِاطلاػبت ، ّبی دٍسُ هتونتشاصّش یک اص ببسگزاسی پس اص ضَد. هی بيٌی ضذُ سٌبهب هحسَةّبی پيصبِ دليل سػبیت ًٌوَدى کٌتشل

اص ایي سٍ ٍاحذ  خَاّذ ضذ. فؼبل 6931ّبی هبلی یبدضذُ بش اسبس تشاص ًْبیی سبل ای صَستاطلاػبت بَدجِ تؼييي کٌذ، "ًذاسد"ٍضؼيت دٍسُ هتون خَد سا لاصم بِ رکش است، چٌبًچِ ٍاحذی  .خَاّذ ضذ

کِ سبصد، دس صَستی خبطش ًطبى هیهضبَس الذام ًوبیذ.  ّبیّب ًسبت بِ الصبق ٍ پشداصش هجذد تشاصًوَدُ ٍ پس اص سفغ آىّبی هَجَد الذام گضاسضگش هشبَط ببیستی دس دفبتش خَد ًسبت بِ اصلاح هغبیشت
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تولک اػتببسات ٍ صَستحسبة دسیبفت ٍ پشداخت ای  دسیبفت ٍ پشداخت اػتببسات ّضیٌِ  صَستحسبةّبی بخصسٌبهب ببسگزاسی ضَد، ایي تشاصّب دس  ّبی هبلیٍاحذ گضاسضگش دس بخص صَستدٍسُ هتون  ّبیشاصت

 ٍ ببلؼکس. ضَدًيض ًوبیص دادُ هیای ّبی سشهبیِداسایی

ّبی ثبت"اص طشیك  تٌْبهٌذسج دس صَست ٍضؼيت هبلی ببضذ، ایي هَضَع ّبی ّب یب بذّیبٌذی اللام داساییطبمِتغييش دس  ذ گضاسضگش هجبص بِبًذاسدّبی حسببذاسی بخص ػوَهی ٍاحاستچٌبًچِ بش اسبس  -4

بٌذی ضَد. تغييش دس طبمِبذّکبس کشدى طبمِ جذیذ داسایی هَسدًظش ٍ بستبًکبس کشدى طبمِ فؼلی آى اًجبم هی ّب بببٌذی داسایی. بش ایي اسبس، تغييش دس طبمِپزیش خَاّذ بَداهکبى بيٌی ضذُ دس سٌبهبپيص "تؼذیلی

 گشدد.ّب ًيض بب بذّکبس کشدى طبمِ فؼلی بذّی هَسدًظش ٍ بستبًکبس کشدى طبمِ جذیذ آى اػوبل هیبذّی

ٍ تشاصّبی دٍسُ هتون تکويل ضذُ ٍ بخطی دیگش اص اطلاػبت ایي  6931دس سٌبهب بِ صَست سيستوی بش اسبس تشاص ًْبیی سبل  یّبی تَضيحاطلاػبت صَست همبیسِ بَدجِ ٍ ػولکشد ٍ یبدداضتبخطی اص  -5

ببضذ. ضذُ است، لببل ٍیشایص ًوی تکويل 6931ّبی تَضيحی کِ بش اسبس تشاص ًْبیی سبل اطلاػبت یبدداضتبشخی اص  سبصد،هی ىخبطش ًطب. گشدد ببیستی تَسط ٍاحذ گضاسضگش تکويلّبی هبلی ًيض صَست

ٍ  6931ػلاٍُ، بب ببسگزاسی هجذد تشاص ًْبیی سبل بِ بيٌی ضذُ دس سٌبهب سػبیت گشدیذُ ببضذ.ّبی پيصٍاحذ گضاسضگش هطببمت داضتِ ببضذ ٍ کٌتشل 6931اطلاػبت تکويل ضذُ ببیستی بب هببلغ تشاص ًْبیی سبل 

صَست ٍضؼيت هبلی،  6931ّبی هشبَط بِ سبل ستَى. لاصم بِ رکش است، هبًذببلی هی است، تکويل ضذُّبی لبلی دس سٌبهب کِ هطببك تشاصّبی تَضيحی بدداضتیاطلاػبت هشبَط بِ تشاصّبی دٍسُ هتون، 

 ل ٍیشایص است.ٍ لبب ضذُبش اسبس اطلاػبت ببسگزاسی ضذُ سبل لبل تکويل ًيض صَست تغييشات دس ٍضؼيت هبلی ٍ گشدش حسبة تغييشات دس اسصش خبلص 

 6931چٌبًچِ اطلاػبت تکويل ضذُ بب هببلغ تشاص ًْبیی سبل ّبی هبلی بِ صَست ٍاحذ )طی یک هشحلِ( فشاّن خَاّذ ضذ. ، اهکبى اسسبل صَستهشبَطّبی ّبی هبلی ٍ سفغ هغبیشتپس اص تکويل صَست -6

  بشای ٍاحذ گضاسضگش ٍجَد ًخَاّذ داضت.ّبی هبلی اهکبى اسسبل صَستّبی هَجَد، تب صهبى سفغ هغبیشت سػبیت ًطذُ ببضذ،بيٌی ضذُ دس سٌبهب ّبی پيصهغبیشت داضتِ ببضذ ٍ کٌتشل

 

 ( استبًذاسد حسببذاسی بخص ػوَهی ضوبس61بش اسبس بٌذ )ُ (6)  ط ٍ یب همبم هجبص اص طشف اٍ ٍ ّبی هبلی بب ببلاتشیي همبم دستگبُ اجشایی هشبَ، هسئَليت تْيِ ٍ اسایِ صَست"ّبی هبلیًحَُ اسایِ صَست"بب ػٌَاى

 همبم هبلی لبًًَی هشبَط است.
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 باشذ:واحذهای گسارشگر در سناما به صورت زیر می 1396های مالی سال فراینذ تکمیل و ارسال صورت راهنمای تصویری

 .ًوایذاًتخاب سا  "ّای هالیتشاص ًْایی ٍ غَست"گضیٌِ  دس کاستابل خَد  ابتذا بایستیٍاحذ گضاسضگش ّای هالی تکویل غَستبِ هٌظَس ٍسٍد بِ سٌاها، اص پس کاسبش  -1

 
  1.ّای صیش باسگزاسی ًوایذسٍشیکی اص سا بِ  1396سپس تشاص ًْایی سال  -2

 یا ،ًوایذباسگزاسی سا  1396ْایی سال تشاص ً XMLفایل  ّای هالی،غفحِ تشاص ًْایی ٍ غَستدس  -سٍش اٍل 

 
 

                                                           
 ٍجَد ًخَاّذ داضت.ٍاحذّبی گضاسضگش سػبیت ًطذُ ببضذ، اهکبى ببسگزاسی تشاص هضبَس دس سٌبهب  6931ّبی کل ٍ هؼيي تشاص ًْبیی سبل بيٌی ضذُ دس سطح حسبةّبی پيصچٌبًچِ کٌتشل  6

1 2 
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 را بارگذاری نمایذ. 6931تزاس نهایی سال  XML  های مالی، فایلبخش صورتصفحه اطلاعات اصلی در و ورود به  های مالیدر صفحه تزاس نهایی و صورت "های مالیصورت" گشینه ا انتخابب  -روش دوم 

 

 

1 

2 3 



5 
 

ٍ  غَست ٍضؼیت هالی، غَست تغییشات دس ٍضؼیت هالی ٍ گشدش حساب تغییشات دس اسصش خالع 1396ّای سال ستَى بِ، هبالغ هشبَط دس سٌاها 1396با باسگزاسی تشاص ًْایی سال  -3

ّای هالی، اهکاى ّای هالی، با اًتخاب ّشیک اص غَستدس غفحِ اطلاػات اغلی بخص غَست تکویل خَاّذ ضذ.بِ غَست سیستوی  ّای هالیّای تَضیحی غَستبخطی اص یادداضت

 ضَد.فشاّن هی ّاُ آىهطاّذ
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ّای هالی سا اًتخاب ًوایین، ٍاسد غفحِ هشبَط بِ غَست هالی هشبَط خَاّین ضذ. بشای هثال با اًتخاب غَست ٍضؼیت ّای هالی، ّش یک اص غَستچٌاًچِ دس غفحِ اطلاػات اغلی بخص غَست -4

 ضَین.هالی، ٍاسد غفحِ صیش هی
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ٍ  ضَدغَست ٍضؼیت هالی، غَست تغییشات دس ٍضؼیت هالی ٍ گشدش حساب تغییشات دس اسصش خالع بش اساس اطلاػات باسگزاسی ضذُ سال قبل تکویل هی 1395 ّای هشبَط بِ سالستَى -5

سال "ضذُ ٍ پس اص ٍیشایص هبالغ هشبَط بِ ستَى صیش  ّای هالی یادضذُ، ٍاسد غفحِدس غَست "هشٍس / تکویل اطلاػات"ّا، ابتذا با اًتخاب گضیٌِ قابل ٍیشایص است. بشای ٍیشایص ایي ستَى

 ّای هَجَد دس سٌاها سػایت ًگشدیذُ باضذ، اهکاى رخیشُ اطلاػات ٍیشایص ضذُ فشاّن ًخَاّذ ضذ.ساصد، دس غَستی کِ کٌتشلًوایین. خاطش ًطاى هی، اطلاػات ٍیشایص ضذُ سا رخیشُ هی"قبل

 

1 

2 

3 



8 
 

دٍسُ هتون ٍاحذ  ٍضؼیت ّای هالی،دس غفحِ اطلاػات اغلی بخص غَست، ایّای سشهایِتشاص دٍسُ هتون اػتباسات تولک داسایی یا باسگزاسی تشاص دٍسُ هتون اػتباسات ّضیٌِ ٍبِ هٌظَس  -6

دس غَست  ،اًتخاب گشدد" رخیشُ"گضیٌِ اًتخاب ضذُ ٍ سپس  "ًذاسد"یا  "داسد"ّای گضیٌِاص بیي بایستی  ( قاًَى هحاسبات ػوَهی کطَس(64( ٍ )63)هَضَع قاًَى اغلاح هَاد )گضاسضگش 

ّش خَاّذ ضذ. پس اص باسگزاسی فشاّن ای ّای سشهایِتشاص دٍسُ هتون اػتباسات ّضیٌِ ٍ تشاص دٍسُ هتون اػتباسات تولک داسایی XMLفایل باسگزاسی اهکاى ، ُ ًوَدى آىشیٍ رخ "داسد"اًتخاب گضیٌِ 

 2.خَاّذ ضذتکویل بش اساس تشاص باسگزاسی ضذُ ّای هالی ّای تَضیحی غَستغَست هقایسِ بَدجِ ٍ ػولکشد ٍ یادداضتای اطلاػات بَدجِبخطی اص تشاصّای دٍسُ هتون، اص یک 

 
                                                           

حسبة دسیبفت ٍ پشداخت اػتببسات حسبة دسیبفت ٍ پشداخت اػتببسات ّضیٌِ یب صَستای اص طشیك صَستّبی سشهبیِتشاص دٍسُ هتون اػتببسات تولک داسایی یب تشاص دٍسُ هتون اػتببسات ّضیٌِ XMLفایل دس صَستی کِ   3

 ًوبیص دادُ خَاّذ ضذ.ًيض  "داسد"ّبی هبلی بب ٍضؼيت ، تشاص دٍسُ هتون هشبَط دس صفحِ اطلاػبت اصلی بخص صَستای ببسگزاسی ضذُ ببضذسشهبیِّبی تولک داسایی
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دس  "ّای تؼذیلیثبت" گضیٌِ باضذ، با اًتخاب 1396ّای سال ّا ٍ بذّیبٌذی اقلام داساییتغییش دس طبقٍِاحذ گضاسضگش هجاص بِ چٌاًچِ بش اساس استاًذاسدّای حسابذاسی بخص ػوَهی،  -7

تؼییي گشدد. پس اص ، غفحِ ثبت تؼذیلی فؼال هی"دسج ثبت تؼذیلی جذیذ"ضَین. دس ایي غفحِ با اًتخاب گضیٌِ ّای تؼذیلی ٍاسد هیبِ غفحِ ثبت ّای هالیغفحِ اطلاػات اغلی بخص غَست

 اثشات ایي ثبت دس غَست ٍضؼیت هالی اػوال خَاّذ ضذ. ،"رخیشُ"اًتخاب گضیٌِ  دس خػَظ ثبت تؼذیلی ٍاسایِ دلیل ، ّابذّییا  ّاداسایی بٌذیطبقِ دسّای هشتبط با تغییش ػٌَاى ٍ هبلغ حساب

 باضٌذ.ٍ گشدش حساب تغییشات دس اسصش خالع دس سٌاها قابل ٍیشایص ًویغَست ٍضؼیت هالی، غَست تغییشات دس ٍضؼیت هالی  1396ّای هشبَط بِ سال سایش اقلام ستَىلاصم بِ رکش است، 

 

1 

2 

4 

3 
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ًظش غَست هالی هَسد ّای هالی، دس غفحِ اطلاػات اغلی بخص غَستابتذا ّای هالی(، )بِ ػٌَاى یکی اص اجضای غَستّای هالی ّشیک اص اقلام غَستّای تَضیحی بِ هٌظَس تکویل یادداضت -8

باص  تَضیحی دس لیست یادداضت اص خَاّذ ضذ. با اًتخاب ّشگضیٌِبّا آى، لیست هشبَط بِ یادداضت ّای هالیدس هقابل ّش یک اص اقلام غَست یًوایین. سپس با اًتخاب ًطاًِسا اًتخاب هی

بِ غَست دس سٌاها ّای تَضیحی بخطی اص اطلاػات یادداضتٍ تشاصّای دٍسُ هتون،  1396اص ًْایی سال با باسگزاسی تشضَین. لاصم بِ رکش است، ، ٍاسد غفحِ هشبَط بِ ٍیشایص آى یادداضت هیضذُ

 ضَد.سیستوی تکویل هی
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هشبَط بِ قلن قابل ، غفحِ "یا حزف ٍیشایصػولیات " دس ستَى یا    یبا اًتخاب ًطاًِ ّای هالی،یادداضت تَضیحی ّش یک اص اقلام غَست هشبَط بِپس اص ٍسٍد بِ غفحِ  -9

 ، یادداضت هشبَط تکویل خَاّذ ضذ."رخیشُ"اطلاػات یادداضت هَسدًظش ٍ اًتخاب گضیٌِ دسج یا حزف ضَد. با  باص هی ،اًتخاب ضذُ یا قابل حزف ٍیشایص

 

1 

2 

3 
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هبلغ آى قلن دس غَست هالی هطابقت داضتِ باضذ،  1396تشاص ًْایی سال هبالغ آى قلن دس با  یادداضتهبالغ هشبَط بِ آى ، ّای هالیّش یک اص اقلام غَستچٌاًچِ پس اص ٍیشایص یادداضت  -10

غایشت ه 1396ّای هالی، هبالغ هشبَط بِ آى یادداضت با هبالغ آى قلن دس تشاص ًْایی سال ضَد. دس غَستی کِ پس اص ٍیشایص یادداضت ّش یک اص اقلام غَستهشبَط بِ سًگ سبض ًوایص دادُ هی

 3ضَین.ًسبت بِ هغایشت هَجَد آگاُ هی، "ضشح خطا"دس ستَى   یداضتِ باضذ، هبلغ آى قلن دس غَست هالی هشبَط بِ سًگ قشهض ًوایص دادُ ضذُ ٍ با اًتخاب ًطاًِ

 
                                                           

ّبی صفحِ اطلاػبت اصلی بخص صَستدس  "بِ سٍص سسبًی"دليمِ( یب اًتخبة گضیٌِ  1بِ صَست خَدکبس )ّش یب  F5ی بب فطشدى دکوِّبی هبلی، بِ سٍص سسبًی اثش آى پس اص ٍیشایص ٍ سفغ خطبّبی اػلام ضذُ ّش یک اص اللام صَست 9
 ضَد.هی اػوبل هبلی
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بش ایي  ّای هالی تکویل خَاّذ ضذ.هشبَط دس غفحِ اطلاػات اغلی بخص غَستیادداضت  ِّای حسابذاسی ٍاحذ گضاسضگش با ٍسٍد بّای تَضیحی هاًٌذ تاسیخچِ ٍ اّن سٍیِیادداضتبشخی  -11

ّا، لیست هشبَط بِ آى یادداضت باص ضذُ ٍ با اًتخاب ّشگضیٌِ دس لیست یادداضت تَضیحی باص ضذُ، ٍاسد غفحِ هشبَط بِ ٍیشایص آى دس هقابل ّش یک اص یادداضتی اساس با اًتخاب ًطاًِ

 (، یادداضت هشبَط تکویل خَاّذ ضذ.9رخیشُ آى هاًٌذ بٌذ )یادداضت هشبَط ٍ  ٍیشایصاص ضَین. پس یادداضت هی
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 .ضذ خَاّذ فشاّن( هشحلِ یک طی) ٍاحذ غَست بِ هالی ّایغَست اسسال اهکاى هشبَط، خطاّای ٍ ّاهغایشت سفغ ٍ هالی ّایغَست تکویل اص پس -12

 

 

 


