
 

 

 

 

 

 

 

 بسمه تعالی

 ها و اوراق بازار پول و سرمایه مذیریت بذهیسامانه  در دستورالعمل ثبت نام

 

 اشخاص مشمول ثبت نام: 

ِ  اسنٌا   کارشنٌا   : هاا  در ادارات کل امور اقتظااد  و دارایای اساتا     نام ثبت مشمول اشخاص  تنهّ،   اهنَر  هسنوَ   خشاًنِ   تسنَه

 استاى  اراه، ٍ التصا ی اهَر کل هههز ٍ هال، ًظارت هعاٍى 

 ّنای   ستگاُ/همام هداس هیسکارشٌا /هعاٍى ذهحساب  ذهحساب/هههز هال،  ر: اجرایی ها   در سایر دستگاهنام  ثبت مشمول اشخاص

 .اخزاه،

هنا هَسسنِ ابتثناری بیزتناً ،      تاًک هداس همامکارشٌا   هههز هال، ٍ  :غیربانکی اعتبار  موسسه یا بانک در نام ثبت مشمول اشخاص

 .کشَر تَ خِ ٍ تزًاهِ ساسهاى اس 1331اسٌا  تسَهِ خشاًِ سا   ابتثار تخصیص  ارای

ریحساب/مذیر  مجاز و مقام/رییس، مالی نظارت معاونین ها و استا  دارایی و اقتظاد  امور کل مذیرا لاسم تِ ذکز است  ر اهي هزحلِ صزفاً 

 مرباو،،  طلبکاار اجرایی ها   دستگاه واز سازما  برنامه و بودجه کشور 1398 سال خسانه تسویه اسنادها  اجرایی دارا  تخظیض اعتبار  دستگاهو  مالی

 تاشٌه. ه، ر ساهاًِ هَظف تِ ثثت ًام  اعلام شذه ات اعتبار  غیربانکی دارا  ظرفیتها و موسس بانکستاد 



 :سامانهدسترسی به  -1

بترای  . هتا قترار فرهتته استت     ادارات کل امور اقتصادی و دارایی استتا    MPLSاین سامانه بر روی بستر شبکه ملی اطلاعات، دولت  و 

 .استفاده شود Mozilla FireFoxاستفاده از این سامانه ترجیحا از آخرین نسخه مرورفر 

 ورود به طفحه ابتذایی سایت: -2

روش 

 اول

 واحذ همکارا  توسط ارتباطی بستر نوع به توجه با استانها MPLS و دولت ، ملی های شبکه برای DNS های آدرس ابتذا در

IT فردد تنظیم اجرایی  دستگاه. 

 DNS4:10.0.155.131 DNS3:10.0.254.130 DNS2:10.0.254.131 DNS1: 10.0.255.130 :اطلاعات ملی شبکه

 DNS2:192.168.27.111 DNS1:192.168.27.120 :دولت شبکه

MPLS امور کل ادارات 

 :استانها دارایی و اقتظاد 
DNS:  10.140.1.22  

 :EcoPortal3007http://samad.mefa.ir/.   نماییذ وارد مرورگر ابسار نوار در را زیر آدرس سامانه مشاهذه برا سپس 

روش 

 دوم

    //:EcoPortal20.0.291.291.3007http/ :اطلاعات ملی شبکه

 //:EcoPortal291.271.17.93.3007http/ :دولت شبکه

MPLS امور کل ادارات 

 :استانها دارایی و اقتظاد 
/EcoPortal91.3007. 20.210.2http:// 

 

 تشرگ ًَشتِ شَ . ستتاه ه، E ٍPحزٍف *: تذکز

 ُ ٍ سپس الهام تِ ثثت ًام ًواهیه: ر صَرت هَاخِ شهى تا پیغام خغا  ر ٌّگام ثثت ًام هزاحل ذهل را اًدام  ا *

“Tools-option-privacy-clear your recnt history- cash- clear now” 

 تز رٍی تدْیشات شث ِ ٍ اهٌیت ه، تاشه. 3003 ستزس، ساهاًِ ًیاس تِ تاس شهى پَرت خْت *

ّننای  لاسم تننِ ذکننز اسننت  ر صننَرت تننزٍس هشنن نت  ر خصننَ  تٌظیوننات شننث ِ ٍ تسننتز ارتثنناع، شننوارُ توننا  -

اه، توا  هزکش فٌاٍری اعنبات ٍ تَسعِ التصا  َّشوٌه ٍسارت اهَر التصا ی ٍ  ار 02133304123-02133303110

 فزهائیه. لحاص

 

http://10.0.192.198:7003/EcoPortal
http://192.168.23.97:7003/EcoPortal
http://192.168.23.97:7003/EcoPortal


 ورود به سامانه -3

 :شَهه ًوَ ُ ٍ ٍار  ساهاًِصفحِ اٍ  ساهاًِ تِ شزح ذهل گشهٌِ ثثت ًام را اًتخاب تاس شهى  پس اس -1

 
 

هنَار   ٍ  تاس شهُ لتِ صَرت ذه فزه،( ENTERٍرٍ  تِ آى )تا فشز ى  کوِ ٍ پس اس اًتخاب گشهٌِ ثثت ًام کارتز   -2

)لاسم تِ ذکز است هَار  ستارُ  ار الشاه، تنَ ُ ٍ  ر صنَرت    .ًواهه اسا  هشخصات َّهت، خَ  ت ویل ه،هٌهرج  ر فزم را تز 

بتثناری  اخزاه، ٍ تاًک ها هَسسِ اّای  ّوچٌیي تزای اشخا  هشوَ   ر ساهز  ستگاُ شَ  ثثت ًام اًدام ًو،بهم ت ویل آى 

 الشاه، است.بیزتاً ، هٌهرج  ر اهي  ستَرالعول تارگشاری تصَهز اهضاء 



 

 

 ٍ ...   شْز  شوارُ تلفي ّوزاًُام  ًام خاًَا گ،  ًام پهر  شوارُ شٌاسٌاهِ ٍرٍ  اعنبات کارتز اس لثیل -3

فزآهٌه آى تِ شزح ذهنل  تاشه کِ  ه،نیازمنذ بارگسار  ،  تصَهز ح ن ٍ تصَهز اهضاء فیلهّای هزتَط تِ تصَهز کارت هل -4

 تاشه: ه،

خْت تارگشاری تصاٍهز هزتنَط لنزار    اهضاء تصَهز ٍ ح ن تصَهز هل،  کارت تصَهزکٌار  +  کوِ ر فزم ٍرٍ  اعنبات  -الف

   ار .



 

ِ )تاهست بٌَاى فاهل  شَ  ٍ ه، ى تِ صَرت سهز ًواهش  ا ُ ه،هک آه َ +پس اس فشز ى  کوِ  -ب بثنارت   هثنا   بٌنَاى  تن

ِ  اًتخناب ٍ   را تصَهز کارت هل،  Browseتا فشز ى  کوِ شهُ ٍ سپس  تاهپ ( هل، کارت تصَهز تاهینه س ُ    ر ا اهنِ  کون

استفا ُ شهُ ٍ حهاکثز حدن ّز  jpg  jpeg  pngّای راهح ًظیز  لاسم تِ ذکز است تزای تارگشاری تصاٍهز فَق اس فزهت شَ .

 ر گشهٌ، اختٌناب شنَ    ر)اس تارگشاری ّزگًَِ تصاٍهز تِ بیز اس تصَهز کارت هل، ٍ ح ن کنا  تاشه. هگا تاهت 1 تاهست ه، فاهل

لاسم اسنت    تاهینه ًخَاّنه شنه   ا هیي سیستن تَسظ  ثثت ًام  تا اعنبات ثثت شهُ تارگشاری شهُ صَرت بهم تغاتك تصَهز

 (. تصاٍهز صفحات پشت ٍ رٍ کارت هل،  ر لالة هک فاهل تارگشاری شَ 

 :است سهز شزح تِ ساهاًِ  ر اهضا اس ي خْت تٌظیوات

  240*320: تصَهز اًهاسُ-

  JPEG , PNG, jpg: ,تصَهز فزهت -

  pixel /inch (dpi 300):  رسٍلَشي- 

 ساًتیوتز تارگشاری شَ . 3بزض ٍ 5 کا ر تارگشاری  ر اتعا  عَ  -

color:1bit – RGB 

  Background color :transparentپس سهیٌِ اس ي تِ صَرت هماتل اًدام شَ .   ترجیحاً-



 

لاسم تِ ذکز است کِ اشخا   شَ . کشَه، اًتخاب ه، فْزستاس  کارتزاستاى هحل استمزار  ستگاُ اخزاه، هزتثظ تا  -5

 را اًتخاب ًواهٌه. متمرکس ت گشهٌِستاه ّای هل، )بیز استاً،( ه، هزتثظ تا  ستگاُ

7-  

. 

 

َ یاا عناوا    بر اساس شناساه ملای    ر لسوت شٌاسِ هل،  کارتز  ستگاُ اخزاه، هحل خههت خَ  را   -3 ٍ اًتخناب   خسنتد

 .ًواهه ه،



 

 ًواهه. ّای تعزهف شهُ اًتخاب ه، سوت: کارتز سوت خَ   ر  ستگاُ اخزاه، هحل خههت خَ  را اس فْزست سوت -1

تاشنٌه صنزفاً    ّنای فنَق النذکز هن،     لاسم تِ ذکز است اشخاص، کِ  ر حا  حاضز ّوشهاى  ارای تیش اس هک سوت اس سنوت 

)تِ بٌَاى هثا  سزپزست ذهحسنات،  سنتگاُ    ّای اخزاه، تاهست ه ثار ثثت ًام ًوَ ُ ٍ خْت افشٍ ى سوت تِ ساهز  ستگاُ ه،

ّنای هنال، بونَه، ه اتثنِ      ّا ٍ  اراه، اهَر التصا ی ٍ  اراه، استاى/ هزکش هههزهت تهّ،ا ارُ کل تاهست تا  ه، اخزاه،  هگز(

  ًواهٌه.

ٍ حنزٍف اًگلیسن،     کلوِ بثَر ٍ ت زار کلوِ بثَر رهش پیشٌْا ی خَ  کِ تزکیث، اس ابها  کلوِ بثَر: کارتز  ر فیله -3

 تاشه. آًاى ه، نام کاربر  اشخاص کذ ملیلاسم تِ ذکز است  .ًواهه تاشه را تاهپ ه، ه،ٍ ...(  @بنئن )ًظیز 

اعنبات ثثت شهُ هاًٌه تصَهز سهز ًوناهش   ٍ سًه را ه، "ثثت ًام"کارتز پس اس اًدام هزاحل فَق ٍ ٍرٍ  تصَهز اهٌیت،  کلیه 

 تاشه. شَ  ٍ تِ هٌشلِ پاهاى فزآهٌه ثثت ًام ه،  ا ُ ه،



 

  لت آى تاهست  ر حفظ ه، تَ ُ شخص ّواى تِ هختصلاسم تِ ذکز است تا تَخِ تِ اهٌ ِ ًام کارتزی ٍ رهش بثَر  ً تِ هْن:

 سناس   ر صنَرت تنزٍس ّزگًَنِ هشن ل      ًهٌّه. ّوچٌیي خاعز ًشناى هن،  آٍر ُ ٍ  ر اختیار ساهز اشخا  لزار  بول تِ را لاسم

 کنارتزاى ّنای اخزاهن، هحلن، تنا ا ارات کنل اهنَر التصنا ی ٍ  اراهن، اسنتاى ٍ           کارتزاى  ستگاُ  )اس لثیل فزاهَش، رهش بثَر(

 بونَه، ّنای هنال،    ،ّنا ٍ  اراهن   هنههزهت تنهّ،  هزکنش  ّا ٍ هَسسات ابتثاری بیزتناً ، تنا    ّای اخزاه، هتوزکش/تاًک  ستگاُ

  توا  حاصل ًواهٌه.ّا ٍ هغالثات بوَه،(  )ا ارُ تسَهِ ٍ تْاتز تهّ، 


